Ogtoszenie
z dnia 16 lipca 2026 roku
Adm.1101.9.2026 o konkursie na
na stanowisko sekretarki/sekretarza
w grupie ,,inni pracownicy”
w Sadzie Rejonowym w Przysusze

Dyrektor Sgdu Okregowego w Radomiu ogtasza nabor w drodze konkursu oznaczonego sygn.
Adm.1101.9.2026 na stanowisko sekretarki/sekretarza w grupie ,inni pracownicy” w Sadzie
Rejonowym w Przysusze.

Konkurs dla oséb aplikujgcych na stanowisko przeprowadzi Komisja konkursowa, powotana przez
Dyrektora Sgdu Okregowego w Radomiu, wedtug zasad okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdtowego trybu i sposobu przeprowadzania
konkurséw na staz urzedniczy w sgdzie i prokuraturze (j.t. Dz. U. 2014, poz. 400 t.j.).

Liczba wolnych stanowisk: 1 w wymiarze 1 etatu.

Umowa o prace na czas okreslony do 6 miesiecy, a nastepnie na czas nieokreslony. Petny wymiar
czasu pracy.

Przewidywany termin zatrudnienia 1 wrzesnia 2026 roku.

Miejsce pracy: Sad Rejonowy w Przysusze ul. 11 listopada 1.

Wynagrodzenie: 5.150,00zt brutto.

Opis stanowiska pracy

Cel stanowiska pracy:

Zapewnienie wtasciwego toku wewnetrznego urzedowania sgdu.

Gtowne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

1. Prowadzenie biurowosci w systemie elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg EZD PUW,
2. Obstuga Biura Podawczego tut. Sadu,

3. Gromadzenie, przechowywanie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
4. Archiwizacja dokumentacji,

5. Wykonywanie innych czynnosci z zakresu administracji sgdowe;.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy, na ktére przeprowadzany jest

konkurs:



e wyksztatcenie $rednie lub $rednie branzowe, umiejetnos¢ obstugi komputera i urzagdzen
biurowych;

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

e nieposzlakowana opinia;

e niekaralnosc¢ za przestepstwa lub przestepstwo skarbowe;

e nie jest prowadzone przeciwko osobie aplikujgcej postepowanie o przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

e posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

e terminowosc i prawidtowos¢ wykonywania zadan;

e zdolnos¢ do samodzielnego podejmowania decyzji;

e umiejetnos¢ stosowania przepisow prawa;

e znajomosc techniki pracy biurowej, w tym znajomos¢ biegtej obstugi komputera;

e komunikatywnos¢;

e wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobistej;

e dodatkowym atutem bedzie znajomosc¢ systemow informatycznych wspierajgcych prace
jednostki, m. in. EZD PUW, znajomos¢ ustaw: o zamodwieniach publicznych, o finansach
publicznych.

Wykaz dokumentdw, termin, miejsce i sposdb ich ztozenia:

Osoba aplikujaca sktada nastepujgce dokumenty:

1. zgtoszenie do konkursu adresowane do Dyrektora Sgdu Okregowego w Radomiu;
2. zyciorys uwzgledniajgcy przebieg pracy i osiggniecia zawodowe;

3. kserokopie $wiadectw lub dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

4. o$wiadczenia osoby aplikujgcej dotyczace:

a) petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

b) nieposzlakowanej opinii;

c) niekaralnosci za przestepstwa lub przestepstwo skarbowe;

d) nie prowadzonego przeciwko osobie aplikujgcej postepowania o przestepstwo Scigane z

oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

e) nie toczgcego sie przeciwko osobie aplikujgcej postepowania o przestepstwo;

f) posiadania stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na stanowisku, ktérego konkurs
dotyczy;

g) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych osoby aplikujgcej dla celow
przeprowadzanego konkursu.



Termin, miejsce i sposéb ztozenia dokumentéw:
Termin ztozenia dokumentéw: do dnia 31 lipca 2026 roku.

Miejsce i sposdb ztozenia dokumentdw: bezposrednio w Biurze Podawczym Sadu Rejonowego w
Przysusze ul. 11 listopada 1, 26-400 Przysucha, parter, w godzinach urzedowania sadu tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 — 15.00; albo drogg pocztowa na adres: Sad Rejonowego w
Przysusze ul. 11 listopada 1, 26-400 Przysucha. W przypadku nadania dokumentéw drogg pocztowa,
za date ich ztozenia uwaza sie date wptywu do Sadu.

Wymagane dokumenty nalezy sktadac lub przesyta¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na
stanowisko sekretarki/sekretarza w Sadzie Rejonowym w Przysusze nr Adm.1101.9.2026".

Konkurs sktada sie z nastepujacych etapdéw:

1. etap pierwszy: selekcja zgtoszen oséb aplikujgcych pod katem spetnienia wymogow
formalnych przystgpienia do konkursu;

2. etap drugi: praktyczny sprawdzian umiejetnosci oséb aplikujgcych;

3. etap trzeci: rozmowa kwalifikacyjna, podczas ktérej komisja w szczegdlnosci oceni
umiejetnosci osoby aplikujgcej dotyczgce wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu
zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego konkurs dotyczy.

| etap konkursu. Lista oséb aplikujgcych dopuszczonych do pierwszego etapu konkursu zostanie
umieszczona na stronie internetowej Sgdu Rejonowego w Przysusze (adres: www.przysucha.sr.gov.pl
w zakfadce: Oferty pracy) do dnia 7 sierpnia 2026 roku.

[l etap konkursu zostanie przeprowadzony w dniu 26 sierpnia 2026 roku od godz. 9:00.
[l etap konkursu zostanie przeprowadzony w dniu 26 sierpnia 2026 roku od godz. 12:00.
Oferty niespetniajgce wskazanych w ogtoszeniu wymogdw zostang odrzucone.

Osoby niedopuszczone do dalszych etatéw naboru zobowigzane sg do odebrania ztozonych
dokumentéw w Samodzielnej Sekcji Administracyjnej w terminie miesigca od daty zakonczenia
postepowania konkursowego. Materiaty konkursowe niepodlegajgce archiwizacji zostang komisyjnie
zniszczone po uptywie 1 miesigca od daty zakonczenia postepowania konkursowego.

Dodatkowe informacje zwigzane z ogtoszonym konkursem mozna uzyska¢ w Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej Sadu rejonowego w Przysusze pod numerem telefonu (048) 375 0205.

Przysucha, 16 lipca 2026 roku
Monika Maciag
Dyrektor Sgdu Okregowego w Radomiu

/podpisano elektronicznie/
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